
Wohnungsbaugesellschaft 
der Lutherstadt Eisleben mbH

Schloßplatz 2
06295 Lutherstadt Eisleben

Telefon: 03475 678-0
www.wobau-eisleben.de

Die Wohnungsbaugesellschaft der Lutherstadt Eisleben ist mit ca. 3.000 Wohnungen der größte Wohnungsanbie-
ter in der Lutherstadt Eisleben. Als zukunftsorientiertes Dienstleistungsunternehmen versorgen wir die Bürger der 
Stadt Eisleben mit qualitativ hochwertigen Wohnungen. Unsere engagierten und quali� zierten Mitarbeiter bewirt-
schaften den Wohnungsbestand nachhaltig und kümmern sich um alle Belange der Mieter.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 01. Februar 2021 oder später einen 

Sachbearbeiter (m/w/d)
Bereich Finanzbuchhaltung in Teilzeit (30 Std./Woche)

Das werden Ihre Aufgaben:
• Bearbeitung von Geschäftsvorfällen in der Finanzbuchhaltung und 

vertretungsweise in den Bereichen Mieten- und Kautionsbuchhaltung
• Stammdatenp� ege und Kontenabstimmung
• Abwicklung des baren und unbaren Zahlungsverkehrs
• Zuarbeiten für die Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen
• Korrespondenz und weitere allgemeine Bürotätigkeiten

Sie haben:
• eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
• mehrjährige Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung, 

vorzugsweise in der Wohnungswirtschaft
• Anwenderkenntnisse in branchenüblicher Software (vorzugsweise Wodis Sigma)
• fundierte Anwenderkenntnisse des MS-O�  ce-Pakets, insbesondere EXCEL
• selbständiges, verantwortungsbewusstes und zielorientiertes Arbeiten
• Teamfähigkeit, Vertrauenswürdigkeit und Loyalität

Wir bieten Ihnen
• einen sicheren Arbeitsplatz
• eine anspruchsvolle und herausfordernde Tätigkeit
• ein angenehmes und kollegiales Umfeld
• eine leistungsgerechte Vergütung nach dem Tarifvertrag der Wohnungswirtschaft

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Senden Sie uns Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvor-
stellung und Ihres frühestmöglichen Eintrittsdatums bis zum 31.12.2020  per Email an Frau Susanne Strauchmann:  
s.strauchmann@wobau-eisleben.de


